CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

	Kính gửi:   
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TPHCM;
· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;
· Tổ trưởng Tổ bảo vệ

Tôi tên là: PHAN NGỌC PHÁT
Chức vụ (chức danh): Nhân Viên Bảo Vệ
Đơn vị công tác: Phòng Tổ Chức – Hành Chính – Tổng Hợp thuộc Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
 Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Tổ trưởng Tổ bảo vệ duyệt cho tôi được nghỉ phép 03 ngày (ngày 25,27,28/03/2017), là phép năm học 2016 - 2017
Lý do: Về quê giỗ giỗ mẹ tại Đồng Tháp
Nhân viên bảo vệ trực thay:
	Họ và tên
	Ca trực
	Ký tên xác nhận trực thay

	HUỲNH BÁ THÀNH
	Ca 3 an ninh, ngày 25/03/2017
	

	LÊ HỒNG PHÚC
	Ca 1 cổng phụ, ngày 27/03/2017
	

	PHẠM HỮU TẤN
	Ca 1 an ninh, ngày 28/03/2017
	



Tôi rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp và Tổ trưởng tổ Bảo vệ.
Tôi xin trân trọng cảm ơn.
		Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 03 năm 2017
     HIỆU TRƯỞNG                                                        KÍNH ĐƠN  
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